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AFFIDAMENTO PER IL CONFERIMENTO DI NUMERO 7 (SETTE) INCARICHI PER LE ATTIVITA’ RELATIVE ALLA 

GESTIONE DI CONTRATTI CONTO TERZI DEL DIPARTIMENTO DI BIOLOGIA 

   In applicazione del Regolamento per la disciplina delle prestazioni per conto terzi emanato con D.R. n. 71 del 
13/01/2015, a seguito del bando del Direttore, vengono conferiti i seguenti incarichi: 

INCARICO COGNOME/NOME IMPORTO 

A 

Inserimento e gestione sul progr. di contabilità “Easy” dei flussi 

contabili in entrata relativi ai contratti conto terzi: creazione e 

aggiornamento delle anagrafiche dei committenti; creazione delle UPB; 

inserimento dei contratti attivi; distribuzione del piano finanziario; 

assegnazione credito e cassa; emissione fatture elettroniche attive, con 

relativo incasso e inserimento reversale. 

• Lentini Alessandro

2.000,00 

euro 

B 

Supporto contabile in materia di contratti passivi in Italia e su MEPA, 

inerenti lo svolgimento della prestazione oggetto del contratto conto 

terzi. Gestione delle missioni del personale non strutturato, 

dall’acquisizione delle domande alla liquidazione delle stesse.  Rich. CIG. 

• Galeani Walter

2.000,00 

euro 

C 

Supporto contabile in materia di contr. passivi intra/extraUE, inerenti 

lo svolgimento della prestazione oggetto del conto terzi. Rich. DURC. 

Rich. CIG su PCP-ANAC. Importazione fatt. italiane e relativo pagamento. 

Contabilità intra/extraUE. Gestione mensile versamenti IVA. 

• Contini Irene

2.000,00 

euro 

D 

Supporto amministrativo in materia di gestione contr. e convenzioni 

nazionali/internazionali; supporto amministrativo Terza Missione – 

Protocollo informatico Titulus – rapporti con amm.ne generale 

• Putame Elena
2.000,00 

euro 

E 

Supporto logistico alle attività di interesse per le ricerche conto terzi 

per quanto attiene al funzionamento e manutenzione periodica della 

strumentazione scientifica 

• D’Arcangelo
Giuseppe 2.000,00 

euro 

F 

Supporto contabile in materia di contratti passivi in Italia e su MEPA, 

inerenti lo svolgimento della prestazione oggetto del contratto conto 

terzi. Richiesta del CIG. Gestione buoni di carico per mat. inventariabile 

• Sciarra Giuseppe
2.000,00 

euro 

G 

Gestione delle missioni del personale strutturato, dall’acquisizione delle 

domande alla liquidazione delle stesse. Gestione contabile della 

fatturazione passiva in Italia 

• Arpini Gian Luca
2.000,00 

euro 

 Gli incarichi saranno svolti al di fuori dell’orario ordinario di lavoro, nel periodo dal 05.10.2026 al 06.11.2026, con 
un compenso omnicomprensivo e totale spesa di euro 14.000,00 (quattordicimila/00 euro). 
Il presente avviso viene pubblicato sul sito web dell’Ateneo. 
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